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ECOLE DE LA MAGDELEINE
« Créer Vavenir »

PROCEDURE POUR LA RENCONTRE PARENTS/ENSEIGNANTS

Afin de vous permettre, si vous le souhaitez, de prendre rendez-vous avec les enseignants de votre
enfant, nous avons mis en place un calendrier de réservation pour les rencontres virtuelles.

En cliquant sur ce lien :
https://outlook.office365.com/owa/calendar/G3fe651064df14d66a701cef3e48c68ae@csdgs.ne

t/bookings/

vous serez redirigé vers un systéme de gestion de réservations dans lequel vous devrez :

1. Choisir le secteur;

2. Sélectionner I'enseignante ou I'enseignant avec lequel vous désirez prendre rendez-
vous; (les noms ne sont pas nécessairement en ordre alphabétique)

3. Choisir la plage horaire qui vous convient (18 h 30 a 21 h 20)

4. Inscrire votre nom;

5. Inscrire votre adresse courriel;

6. Inscrire le nom de votre enfant;

Vous recevrez par la suite un courriel de confirmation qui vous permettra, le moment venu, de
joindre la rencontre avec I'enseignante ou I'enseignant via Teams. Dans le cas ou vous n’auriez
pas recu de confirmation, merci de communiquer avec nous pour que |'on retrace votre rendez-
vous.

Il est a noter que vous n'avez aucune application a installer. Vous n’avez qu’a utiliser votre
navigateur internet afin de joindre la rencontre. C’est aussi par cette confirmation que vous aurez
la possibilité d’annuler ou modifier une rencontre.

Il serait trés important de vérifier si votre ordinateur et/ou votre calendrier est dans le bon
fuseau horaire (UTC — 05 :00) Est (E. — U. et Canada)

Vous avez jusqu’au 9 février 17 h pour prendre ou modifier votre rendez-vous. Si vous avez besoin
d’assistance, vous pouvez communiquer avec la secrétaire de secteur de votre enfant :

> 3% 4° et 5° secondaire régulier et profils : Mme Denise Fiandrino, poste 5074
> Adaptation scolaire, PFAE, 3¢ secondaire et PEl : Mme Vanessa Payette, poste 5075

N’oubliez pas de noter la rencontre a votre agenda.

Advenant que votre enfant soit en garde partagée, nous vous invitons a transférer le courriel de
confirmation a I'autre parent si vous souhaitez assister a la rencontre ensemble.

Si vous désirez rencontrer plus d’un enseignant, nous vous invitons a répéter cette démarche
autant de fois que nécessaire en prenant soin de choisir une autre plage horaire que la
précédente.

Au plaisir de vous rencontrer virtuellement!

La directrice,

Nathalie Bérubé

N. B. : Une seule rencontre de parent par enseignant. La durée de la rencontre est de 5
minutes afin de permettre a un maximum de parents de rencontrer les enseignants.
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